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وزارة العمـــــــــــل والشــــؤون الاجتـــمـــاعية
دائرة التقاعد والضمان الاجتماعي للعمـال



محتويات الدليل

٢. إدخال المعلومات الأساسية  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

.١١

٢

الدخول الى الحساب ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ .٣٣

واجهة الحساب الرئيسية ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ .٤٤

إضافة عقد جديد ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ .٥٥

تسجيل الدخول أو إنشاء حساب جديد ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 



١.تسجيل الدخول أو إنشاء حساب جديد

عند الدخول إلى واجهة النظام، ستظهر واجهة تسجيل الدخول، أدخل:

رقم الهاتف في الحقل المخصص.•
كلمة المرور الخاصة بك.•

*في حال عدم امتلاك حساب، اضغط على إنشاء حساب أسفل الشاشة.

۱



۲

٢.إدخال المعلومات الأساسية

بعد اختيار "إنشـــاء حساب" ســـتظهر لك واجهة تعبئة البيانات الشـــخصية، وعليه يتوجب 
عليك إدخال المعلومات التالية:

الاسم الكامل واللقب.•
المحافظة.•
رقم البطاقة الوطنية الموحدة.•
•.PDF قم برفع نسخة أمامية وخلفية من البطاقة الوطنية بصيغة
رقم بطاقة السكن.•
•.PDF قم برفع نسخة أمامية وخلفية من بطاقة السكن بصيغة

*بعـــد إدخـــال البيانات وتحميل المستمســـكات، اضغـــط على زر التالي للانتقـــال إلى الخطوة 
التالية.



۳

٣.الدخول الى الحساب

بعد إكمال التسجيل، عد إلى شاشة تسجيل الدخول•
أدخل رقم الهاتف وكلمة المرور التي أنشأتها. •
اضغط على تسجيل الدخول للدخول إلى حسابك الجديد.•



٤

٤.واجهة الحساب الرئيسية

بعد الدخول ستظهر لك الصفحة الرئيسية للحساب، ومن خلالها يمكنك: 

استعراض الخدمات المتاحة مثل خدمة تسديد الأقساط.•
مشاهدة بياناتك الشخصية (الاسم، المحافظة).•
عرض المستمسكات والبيانات التي قمت برفعها.•

*اضغط على الانتقال إلى واجهة الخدمة لتبدأ باستخدام الخدمة.



٥

٥.إضافة عقد جديد

من قائمة العقود اختر إضافة عقد، وقم بإدخال البيانات المطلوبة:
رقم العمارة.•
رقم الطابق.•
رقم الشقة.•
رقم عقد البيع للشقة السكنية.•
يخ توقيع العقد (يخُتار من التقويم).• تار

:PDF ثم قم برفع الملفات المطلوبة بصيغة
نسخة من عقد البيع.•
استمارة وصورة وصل الحجز.•
وصل الرسوم العدلية للعقد.•
ية.• وصل الرسوم الإدار

*بعد استكمال إدخال البيانات وتحميل الملفات، اضغط على زر إنشاء لحفظ العقد.



٦

أنشأت حسابك الجديد في نظام تسديد أقساط المجمعات السكنية.•
أضفت معلوماتك الشخصية والمستمسكات•
سجلت الدخول إلى النظام.•
أضفت عقدك السكني مع جميع الوثائق المطلوبة.•

بهذه الخطوات تكون قد:


